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Nrrej. 120116-53-K009-Ns/20

NOTATKA URZEDOWA Z KONTROLI

X|pracodawcyt | |Preedsiebiorey iebeclacego | nege pagmiotu
; i . . o ) przedsiebiorgy niebedacego
wydzielonej jednostki organizacyjne;: D pracodawcy D pracodawca’)
REGON: 00102297200302 NIP 7781029219

Na podstawie art. 24 ust. 1, w zwigzku z art. 31 ust. 10 ustawy z dnia 13 kwietnia 2007 r.
o Panstwowej Inspekgji Pracy (Dz. U. z 2018 1. poz. 623)

Nadinspektor pracy - Dorota Borowiak

Starszy inspektor pracy - Dawid Andrzejewski
(tytut stuzbowy oraz imig | nazwisko inspektora pracy) o

dziatajacy w ramach terytorialnej wlasciwosci Okregowego Inspektoratu Pracy w Poznaniu
przeprowadzit kontrole w:
Izba Admmlstracgl Skarbowej w Poznamu
(nazwa podmiotu kontrolowanego)
61-501 Poznan, UL. Dolna Wilda 80 a

(adres podmiotu kontrolowanego)

URZAD SKARBOWY W SREMIE

" (nazwa wydzielongj jednostki podmiotu kontrolowanego)' !
63-100 SREM, UL. WOJSKA POLSKIEGO 12
" (adres wydzielonef jednosthi padmiotu konfrolowanego) !
Marek Pospieski
(imie i nazwisko osoby reprezentujgcej podmiot konfrolowany)
Dyrektor Izby Administracji Skarbowej w Poznaniu
o (nazwa organu reprezentujgcego podmiot kontrofowany)

Data rozpoczecia dziatalnosci przez podmiot kontrolowany:01.04.2015;

Data objecia stanowiska przez osobe Ilub powotania organu reprezentujgcego podmiot
kontrolowany:

Kontrolg przeprowadzono w dniu(ach):
30.09.2020 .

(oznaczenie dni, w kidrych przeprowadzono kontrole)

Liczba:pracujgcych: 48, w tym:
e na podstawie umdw cywilno-prawnych: 0,
e 0s0b prowadzgcych jednoosobowo dziatalnos¢ gospodarczg: 0,
e cudzoziemcow: 0,

o zatrudnionych w ramach stosunku pracy: 48, w tym: kobiet: 41,
miodocianych: 0, niepetnosprawnych: 3,



w kontrolowanym podmiocie.
Data poprzedniej kontroli: nie przeprowadzono.

1. W czasie kontroli sprawdzono realizacje uprzednich decyzji i wystapien organéw Panstwowej

Inspekeji Pracy oraz wnioskow, zalecen i decyzji organow kontroli | nadzoru nad warunkami pracy:

Organy Panstwowej Inspekcji Pracy nie przeprowadzaly czynnosci kontrolnych w jednostce US w
remie.

2. Kontrole przeprowadzono w zakresie

Kontrolg objeto zagadnienia zwigzane z dziataniami podejmowanymi przez zaktad pracy w celu
zapewnienia osobom pracujacym odpowiedniego poziomu bezpieczeristwa i higieny pracy w
czasie epidemii.

3. W czasie kontroli stwierdzono, co nastepuje:
Informacje ogélne dotyczace zakladu pracy

“ Kontrolg przeprowadzono bez upowaznienia, podmiot nie podlega przepisom ustawy z dnia

6.09.2018 r. Prawo przedsiebiorcow

Pracodawcg dla pracownikow urzedu w Sremie jest Izba Administracji Skarbowej w

Poznaniu (ul. Dolna Wilda 80a).

Osobg dokonujgcg czynnosci z zakresu prawa pracy jest Dyrektor IAS w Poznaniu.

Naczelnik urzedu skarbowego w Sremie p. Krzysztof Cugier nie ma uprawnier do

reprezentowania pracodawcy i podpisania protokotu/notatki z kontroli

# Od dnia 28.09.2020 r. do korica listopada 2020 r. upowaznienia do podpisania
protokotu/notatki Dyrektor AIS udzielif ) - Kierownikowi Dziatu BHP
(sygn. pisma 1ZZ/707/2020).
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* Zgodnie z oswiadczeniem Kierownika _ zadania sfuzby bhp
wykonujg pracownicy dziatu bhp, w ktorym zatrudnionych jest 11 pracownikéw, kazdy w
petnym wymiarze czasu pracy z wyjatkiem jednej osoby zatrudnionej w ¥ wymiaru czasu
pracy.

Informacje ogélne dotyczace czynnosci kontrolnych

< Pracodawcy nie zawiadomiono o zamiarze wszczecia kontroli, poniewaz kontrola jest
przeprowadzana na podstawie ratyfikowanej umowy migdzynarodowe;j tj. Konwencji MOP
nr 81 dotyczacej inspekcji pracy w przemysle i handlu (Dz.U. z 1997r. Nr 72,p0z.450).

% W dniu 30.09.2020 przedtoZono ksigzke kontroli, w ktorej dokonano wpisu obejmujgcego
m. in. zakres przedmiotowy przeprowadzonej kontroli, jak i przyczyne braku zawiadomienia
0 zamiarze wszczecia kontroli.

% Kontrolg przeprowadzono w obecnosci Naczelnika urzedu Krzysztofa Cugiera.

ZAPEWNIENIE OSOBOM PRACUJACYM ODPOWIEDNIEGO POZIOMU BEZPIECZENSTWA | HIGIENY
PRACY W CZASIE EPIDEMI

Zaktad pracy zajmuje 3 kondygnacje w budynku przy ul. Wojska Polskiego 12 w Sremie t]. pietro
1:2:3:

ORGANIZACJA STANOWISK PRACY

Na podstawie oswiadczenia Naczelnika US w Sremie Krzysztofa Cugiera oraz ogledzin stanowisk
pracy w dniu 30.09.2020 stwierdzono, ze:

- praca zostata zorganizowana w taki sposéb, ze w pokojach (ok. 40) na terenie Urzedu
Skarbowego w Sremie praca $wiadczona jest przez jedng osobe,
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- w 3 pokojach urzgdzono stanowiska dwu-osobowe, przy czym zapewniono wymagang odlegtosci
min. 1,5 m miedzy stanowiskami pracy (zdjecia ponizej)

Pokoje dwuosobowe

- na 1 pigtrze budynku — urzadzono sale obstugi petentéw, w ktérej mozliwe jest przebywanie max.
4 osob, stanowiska pracy pracownikéw US oddzielono za pomocg przegréd,

- W tzw. ,pokoju przestuchan” zlokalizowanym na 1 pietrze urzadzono stanowiska kontaktu z
petentami oddzielone przegrodg (jak na zdjeciu ponizej

} al

Pokdéj przestucharn
SRODKI OCHRONY ZWIAZANE ZE ZWALCZANIEM EPIDEMII

1. Pracownicy zostali wyposazeni w $rodki ochrony zwigzane ze zwalczaniem epidemii, ktére majg
by¢ wykorzystywane gtéwnie celem przemieszczania sie na powierzchniach wspolnych
korytarzach lub/i ogéinie dostepnych, gdzie zachowanie odlegtosci min. 1,5 m jest problematyczne,
a takze do wykonywania czynnosci stuzbowych w kontaktach z interesantami.

Pracownikom przydzielane sa rekawice jednorazowe, a takze maseczki wielokrotnego uzytku lub
przytbice w zaleznodci od preferencji pracownika. Srodki te sg dostepne dla pracownikow bez
ograniczen wg indywidualnego zapotrzebowania pracownikéw i pobierane w sekretariacie/
kancelarii urzedu.
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Srodki ochrony stosowane w celu zapobiegania zagrozeniu SARS-COV2 przekazywane sg przez
lzbe Administracji Skarbowej do podlegtych jednostek - urzedéw skarbowych, wedtug
zapotrzebowania zgtaszanego przez podlegte jednostki.

2. Zapewniono pracujgcym/zatrudnionym srodki do dezynfekcji rak (na bazie alkoholu).

Srodki do dezynfekcji rak zostaly wystawione w ogélnie dostepnych miejscach, w ciggach
komunikacyjnych, w wydzielonych punktach kserograficznych oraz w toaletach i pomieszczeniach
sacjalnych.

3. W dniu 30.09.2020 w trakcie kontroli nie stwierdzono przypadkow braku korzystania ze érodkow
ochrony zwiazanych ze zwalczaniem epidemii (fj. przypadkow niezastaniania ust i nosa, braku
maseczki/przytbicy).

OBSLUGA INTERESANTOW/KLIENTOW/OSOB TRZECICH

Na podstawie ogledzin stanowisk pracy w dniu 30.09.2020 stwierdzono, ze:

- na 1 pietrze budynku — urzgdzono sale obstugi petentow,

- zgodnie z informacjami na sali obstugi mozliwe jest jednoczesne przebywanie 4 interesantow,

- stanowiska pracy pracownikow US (8 stanowisk) oddzielono od bezpoéredniego kontakiu z
petentami za pomoca przegrod,

- zapewniono oznakowanie podiogi liniami majgcymi zapewni¢ dystans spoteczny 1,56 m (jak na
zdjeciu ponizej).

- przy wejsciu do urzedu zapewniono $rodki dezynfekcyjne dla petentéw oraz skrzynke podawcza.
Interesantom/klientom/osobom trzecim nie zapewniono rekawic jednorazowych.

Interesantom/klientom/osobom trzecim zapewniono $rodki do dezynfekcji rak.



OCENA RYZYKA ZAWODOWEGO

Dokonanie oceny ryzyka zawodowego i aktualizacja tej oceny o nowy czynnik biologiczny SARS-
CoV-2, w przypadkach uzasadnionych mozliwoscig wystapienia tego czynnika w procesie pracy
dla wszystkich rodzajow prac lub stanowisk pracy, zostata objeta przedmiotem kontroli
prowadzonej w dniach 24,25,28.09.2020 r. w Izby Administracji Skarbowej w Poznaniu (sygn.
120088-53-K014-Pt/20), a stwierdzone nieprawidtowoéci uregulowane zostaty przez inspektora
pracy érodkiem prawnym po jej zakonczeniu.

Ustalono, ze pracodawca dokonat oceny ryzyka zawodowego dla stanowisk pracy wyodrebnionych
we wszystkich podleglych jednostkach organizacyjnych.

W trakcie kontroli Urzedu Skarbowego w Sremie w dniu 30.09.2020 potwierdzono te informacje
oraz okazano przyktadowg karte oceny ryzyka zawodowego otrzymang z lzby Administracji
Skarbowej w Poznaniu tj. kartg oceny ryzyka zawodowego nr 1/2019 na stanowisku pracy o
charakterze administracyjno-biurowym.

Ponadto w trakcie kontroli okazano pisma zawierajgce wytyczne wydane w celu ograniczenia
ryzyka rozprzestrzeniania sig wirusa SARS-COV-2 tj. pismo z dnia 7.05.2020, z dnia 21.05.2020,
z dnia 25.05.2020, a takze z dnia 6.08.2020.

Naczelnik Urzedu Krzysztof Cugier o$wiadczyl, ze pracownicy majg dostep do oceny ryzyka
zawodowego, jak i pism zawierajgcych wytyczne poprzez strone intranetows lzby Administracji
Skarbowej. Ponadto pisma kierowane do urzedu celem zapoznania pracownikow z ich trescig sg
przesytane na elektroniczne, stuzbowe skrzynki pocztowe w formie e maila.

Pismem z dnia 06.08.2020 r. przekazano wytyczne w zakresie przestrzegania zalecef majgcych
na celu przeciwdziatanie rozwojowi epidemii koronawirusa wéréd zatrudnionych pracownikow
zawierajgce m.in. zalecenia:
— wchodzenia do urzedu w maseczce profilaktycznej, chustce, kominiarce lub przythicy
zasfaniajgcej usta i nos,
— obowigzku po pobraniu klucza, zdezynfekowania dtoni i klucza,
— otwierania okien i wietrzenia pomieszczen,
— zastaniania ust i nosa po wyjsciu z pokoju biurowego do miejsc, gdzie jest mozliwy kontakt z
innymi osobami,
— ograniczenia wychodzenia z pomieszczen wytgcznie do absolutnego minimum,
— zachowania odlegtosci od innych oséb co najmniej 1,5 -2 m, szczegolnie podczas rozmow z
innymi zatrudnionymi,
~ nie podawania dtoni na powitanie,
— ograniczenia do minimum kontaktow bezposrednich miedzy pracownikami.

PRACA ZDALNA

W urzedzie wprowadzono mozliwo$¢ pracy zdalnej na wniosek pracownika.
Zgodnie z o$wiadczeniem Naczelnika Krzysztofa Cugiera aktualnie prace zdalng wykonuje ok
8,5% zatogi.

3. W czasie kontroli sprawdzono/nie sprawdzano!™) tozsamosé:
nie sprawdzano

(dane osoby legitymowanej oraz okreslenie czasu, migjsca i przyczyny legitymowania)

4. W czasie kontroli udzielono/nie udzielono'") porad:
-z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy: 1,
-z zakresu prawnej ochrony pracy: 0,
w tym z zakresu legalnoéci zatrudnienia; 0.



5. Do notatki urzedowej zalgeza-sie/nie zalgcza sig!”) zalgcznikow: , stanowigcych skiadowa
czesct notatki:

(wyszczegdlnienie zatacznikow)

6. Kontrole przeprowadzono w obecnosci:
Krzysztofa Cugiera - Naczelnika US w Sremie

7. Notatke urzedowa sporzgdzono w 2 egzemplarzach.

Na tym notatke urzedowg zakornczono. ™ ).
) mgr Dorota Qaroiviak
= )

Poznan, dnia 08.10.2020 5 SURRT——— -
(podpis i pr‘eczeé inspektora pracy)

—

Notatke urzedowgq doreczonowdniu _ _ . _ _ . r.

) — odpowiednia pozycje zaznaczyc¢
I”) — niepotrzebne skreslic
[DB]



