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NOTATKA URZEDOWA Z KONTROLI

!

pracodawcy’ | innego podmiotu’”

przedsiebiorcy niebedgcego {
pracodawca'! !

N

wydzielone] jednostki organizacyjnej:

przedsigbiorcy niebedacego
pracodawcg'™”

=

X ‘ pracodawcy’’ '

REGON: 00102297200000 NIP 7781029219

Na podstawie ari. 24 ust. 1, w zwigzku z art. 31 ust. 10 ustawy z dnia 13 kwielnia 2007 r.
o Panstwowej Inspekcji Pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 623)

p.o.Nadinspekor pracy - koordynator - Szymon Andrzejczak
{tyled Shuzbowey Oraz imue ( naawiske inspeitora pracy)

dzialajacy w ramach terylorialnej wlasciwosci Okregowego Inspektaratu Pracy w Poznaniu

przeprowadzit kontrole w:
IZBA ADMINISTRACJI SKARBOWEJ W POZNANIU
{razwa padmioly kontrolowanego)
61-501 POZNAN, UL, DOLNA WILDA 80A
(adlres podinuotu kontrolowanego)
URZAD SKARBOWY
(nazwa wydzielang) jednostia podmiotu kentrolowansgo)™
63-800 GOSTYN, UL. LIPOWA 2
(adres wydzelonef jednostki podmiotu kontrolowanege) ™
ARKADIUSZ MACKOWIAK / JANUSZ MATERKOWSKI
(irig | nazwisko osoby reprezentujace podivol kontralowany)

NACZELNIK / Z-CA NACZELNIKA

(nazwa igaty tefrezentigeoqo podmiot kontralowany) ™

Data rozpoczecia dziatalnosci przez podmiol kontrolowany:04.2015r.

Dala objgcia ‘slanowiska przez osobe lub powolania organu reprezeniujgcege podmiol
konltrolowany: 2016r.
Kontrolg przeprowadzono w dniu(ach):

: 01.10.2020 r.

[oznaczeme dm, w kidrych przeprowadzono kantiole)

Liczba: pracujgcych: 581 w tym:
» na podstawie umoéw cywilno-prawnych: 0,
» 0s0b prowadzgcych jednoosobowo dziatalnosc gospodarcza: 0,
« cudzoziemcow: O,

« zatrudnionych w ramach stosunku pracy: 58, w tym: kebiet: 45,
miodocianych: 0, niepetnosprawnych: 6,

w kontrolowanym podmiocie,



Data poprzednie) kontroli: 28.09.2009

1 W czasie kontroli sprawdzono realizacje uprzednich decyzji i wyslapien organow Pansiwowe|
tnspeke) Pracy oraz wnioskow, zalecen i decyzji organow kontroli i nadzoru nad warunkami pracy:
hNic sprawdzano.

Mie dokonano sawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli, gdyz jest przeprowadzana na
podstawie bezposrednio stosowanych przepisow, W celu ustalenia stanu faklycznego ochrony
pracownikow W czasie epidemil Covid-19.

W zakladzie dziata organizacja zwiazkow zawodowych: Zwigzkowa Organizacia Podzaktadowa
NG7Z7 | Solidarmose” przy Urzedzie Skarbowym Gaostyn, przewodniczacym jest

me dziala spoleczny inspektor pracy. W dniu 1.10.2020r. organizacja zwigzkowa zostata
poinformowana o celu | zakresie kantroli organtt inspekcji pracy.

W czasie kontroli przedstawiono ksigzke kontroli, dokonano wpisu.

Urzad Skarbowy W Gostyniu jesl jednostka lokalng 1zby Administracji Skarbowej w Poznaniu.
Urzad miesci sie W budynku wielokondygnacyjnym w Gostyniu przy ul. Lipowej 2.

Aktualnie w strukiurach urzedu funkcjonuja m.in.: Referat obsiugi pezposrednie], Referat kontroli
podatkowe], Referal Spraw Wierzycielskich, Referat Podatkow Dochodowych | Podatku od
Towarow 1 Uslug, Stanowisko  Wsparcia. Referat Rachunkowosci, Referat Egzekuc]i
Administracyjnel.

2 Kontrole przeprowadzono W zakresie:

Konlrole przeprowadzono W celu sprawdzenia wybranych zagadnien przestrzegania przepisow
bazpieczensiwa i higieny pracy 1arodki ochrony w czasie epidemil Covid-19 — podmiot lezy W zolte]
strefie zagrozen, od 3 10.2020r. W CZETWONE] strefie zagrozen/.

3 W czasie kontroli slwigrdzono, c0 nastgpuje:

I ORGANIZACJA STANOWISK PRACY

Kortrolg objeto stanowiska pracy biurowe], w tym najbardziej narazonych na kontakt bezposredni z
petentami m.n. referat obstugi bezposredniej, referat kontroli podatkowe]. Na objetych kantrola
slanowiskach pracy biurowej zapewniono wymagane odleglosci migdzy stanowiskami.

Zgodnie Z obowiazujaca organizacjg pracy pracownicy W pomieszczeni.ach piurowych nie maja
ohowigzku stosowania maseczek, podczas przechodzenia od innych pomieszczeﬁ biurowych oraz
przebywana W przestrzeniach wspolnych (korytarz, klatka schodowa) pracownicy zakrywaja usta |

nos

. SRODKI OCHRONY ZWIAZANE ZE ZWALCZANIEM EPIDEMII

W czasie kontroli ustalono, Z€ wszysikich pracownikow wypesazono w saleznosci od potrzeb w
maseczki jedne | wielorazowe oraz przylbice - psaby do bezposredniej obslugi klienta.
Pracownikom zapewniono érodki do dezynfekeii rak na bazie alkoholu w pomieszczeniach pracy
oraz W porma—:szcze’mach I'ngieniczno-sanilarnych.

Pracownicy korzystaja ze crodkow zastaniajacych usta i nos w czasie obstugi petentow. Ponadto
pracownicy poruszajac w przestrzeniach wspalnych korytarze, klatka schodowa Oraz przechodzdc
da innych pomieszczen biurowych stosuja maseczki jednorazowe.

Przy odbiorze korespondencii zewnetrzne pracownicy stosujg  rekawice ochronne,
korespondencia trafia do wydzielonego pomieszczenia na 24h kwarantanng.

i, OBSLUGA INTERESANTOW!KLIENT()WIOSGB TRZECICH

Aktualnie Decyzjd Dyrektora 1zby Administracji Skarbowe] w Poznaniu od 11.09.2020r. Urzad
Skarbowy W Gostyniu, 2 uwagi na znajdowanie W z6ttej strefie zagrozen, jest zamknigly na
hezposrednia obsluge klientow. Obsiuga klientow odbywa sig opcjonalnie po wezesniejszym
umbwieniu w systemie elektronicznym ub telefonicznie wizyty. Kontakt z klientami odbywa sig za
pamocy tzw. skrzynki podawczej, do ktorej petenci dostarczajg wymagane dokumenty. Dokumenty
sa zabierane przez pracownika wyposazonego W rekawice | maseczke ochronna do
wyznaczonegqo pomieszczenia, W ktorym przechodza 24 godzinng kwarantanng.



3

Stanowiska pracy pracownikow majgcych bezposredni kontaki z osobami trzecimi zostaly
wyposazone w przegrody z plexi i szyby. Na drzwiach wejsciowych do budynku urzedy
umieszczono informacje o obowigzkowym zastanianiu ust | nosa oraz dezynfekowaniu rak W
korytarzu przy wejsciu do budynku urzedu zapewniono oznakowane pojemniki ze $rodkiem
dezynfekujgcym na bazie alkoholu.

V. PRACA ZDALNA

Aktualnie w urzedzie wdrozono rozwigzania organizacyjne przewidujace wykonywanie pracy
zdalne] przez pracownikow. Wedlug uzyskanych informacji aktualnie dwéch pracownikow
wykonuje prace zdalng od czasu wprowadzenia strefy zoftej na terenie powiatu gostynskiego.
Jeden pracownik Referatu Czynnosci Analitycznych i Sprawdzajacych oraz pracownik Egzekugj
Administracyjnej. Pracownikow wyposazono w zabezpieczone systemowo laptopy.

3. W czasie kontroli sprawdzeno/nie sprawdzano™ lozsamosé

nie sprawdzano
(dane osoby fegitymowane) oraz okredlenio czasu NUEJSCA § pnzyizyny loqityinovania)

4. W czasie kontroli udzielono/nie udzielono' porad;
Z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy: |
-z zakresu prawnej ochrony pracy: |
w tym z zakresu legalnosci zatrudnienia:

9. Do notatki urzedowej zatgcza-sie/nie zalgcza sie'” ralgoznikow: | stanowigcych skladowa
czesc nolatki:

{wyszazegoienia zatacziliow)

6. Kontrole przeprowadzono w obecnosci:
Z-ca Naczelnika - Janusz Materkowski

7. Notatke urzedowa sporzadzono w 2 egzemplarzach, -I,,f ‘-,.
Na tym notatke urzedowa zakonczono. i 7
fs ‘/!'.,"%
LESZNO, dnia 05.10.2020 e \ Nt i
' TAY 1 TVTRL (podpis 1 pieczye iikpektora pracy)

Notalke urzgdows doreczono w dniu e

" — odpowednig pozycie zaznaczyd
1 — niepotrzebne skreshc
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